CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE
ESTADO DE MINAS GERAIS

™ e sf« Av. Carlos Couto, 32 — Centro
R T T Vg CEP 36260-000 — Alto Rio Doce — MG

PORTARIA N° 27/2024

Aprova a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos da Camara Municipal de Alto Rio

Doce/MG, e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Alto Rio Doce/MG, no exercicio de suas atribuigbes
legais, considerando o Processo Administrativo n°® 34/2023, a Legislacédo Federal
pertinente e os preceitos do Conselho Nacional de Arquivos — Conarg, com o propoésito de

viabilizar processos sustentaveis e legais de eliminagao e guarda documental, resolve:

Art. 1° — Fica aprovada a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos — TTDD

— da Camara Municipal de Alto Rio Doce/MG, constante no Anexo | desta portaria.

Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Alto Rio Doce/MG, 17 de julho de 2024.

llpinndide /-

Presidente

CERTIDAO

Certifico que este documento foi publicado no quadro de avisos da
Camara Municipal de Alto Rio Doce no dia 17/07/2024, em conformidade

com a Lei Organica Municipal.

cull duf G

Erivelto Arlindo Ferreira
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Av. Carlos Couto, 32 — Centro

CEP 36260-000 — Alto Rio Doce - MG

ANEXO 1

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE

Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos — TTDD da Camara Municipal de Alto Rio

Doce/MG.
DIRETORIA DIVISAO TIPOLOGIA PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGAO
(*) Atividade
regimental/instituciona
| com efeitos para a
memdria, historia e
Dossié de Criagdo Visual — Guarda desenvolvimento
Atividade Guarda Permanente. cientifico e social
; s ki Permanente
regimental/institucional (*) (**)
. (**) As fotografias
Assessoria Assessoria terdo regulacéo a
parte.

(*) Documentos
referentes a atividade
regimental/instituciona

Dossié de Criagdo Visual (*) 5 anos Eliminagdo | |sem efeitos para a
memodria, histéria e
desenvolvimento
cientifico e social
Departamento de Departamento de S Tempo de guarda da pasta N %
Pessoal Pessoal Curso de capacitagdo interna funcional Eliminacdo
Departamento de| Departamento de % g Guarda
Pessoal Passoal Relatério final de cursos Guarda Permanente Parmansntes
Departamento de| Departamento de Termo de autorizagdo de Guarda
Pessoal Pessoal imagem e som Guania Permanante Permanente
: X —_— Guarda
Assessoria Assessoria Processo Legislativo Guarda Permanente Permanente
. Guarda
Segée::;i da Certificado digital GuaMaSIT;;n:anenle i Permanente
i no Sistema
i s Temporalida ;
Relatorio de visita e " Temporalidade do
Qollrnprasl Fiscal de Contratos produtividade de empresa Ripwakiade do Procesey goda Processo de
Licitacoss terceirizada U6 Hagatngig Processo de Pagamento
Pagamento 9
Secretaria da S— Autorizagédo de saida/retorno " o (*) A partir da data de
Camara Patiménio de material Ganes () Eliminagao retorno do material.
Secretaria da Patriméni Entrada' de mate:'@ls_ngo d 6 o (*) A partir da data de
Camara atriménio pertencentes ao patriménio da anos (*) saida do mateiial.
Camara
(*) Em caso de
processo
administrativo, agdo
Secretaria da o Boletim de ocorréncias, Eliminagdo | judicial ou policial,
Céamara Patrimonio alteragtes e observagoes H:gno8 ™) aguardar a conclusédo
para entdo iniciar o
prazo estabelecido de
06 anos.
; * caso constitua ilicito,
COT;I;OeLan(LOﬂa Controladoria Interna | Controle de irregularidades <0 8rcs Eliminagdo | o prazo inicia-se a
contar da prescri¢ao.
Secretaria da =4 = | Entrada e saida de pessoas ot
Camara Codmenatloidiregio fora do hordrio de expediente i S
Secretaria da Movimentagao de pessoal (*) A partir da dltima
Camara Coordenagéo/diregado autorizado a retirada de 6 anos (*) Eliminagao data de exclusdo
chaves registrada.
" Oficio de autorizagdo para
Secretaria da Coordenacao/diregdo | trabalho fora do horario de 6 anos Eliminagéo
Camara .
expediente
Secretaria da | Coordenacdo/diregdo | Caderno de prova aplicada | 10 anos apos homologagdo | Eliminagdo | Em caso de recurso
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Camara

em concurso publico

do concurso

administrativo ou agéo
judicial, aguardar o
transito em julgado
para eliminagéo.

10 anos apos homologagéo

Em caso de recurso
administrativo ou agdo

Secretaria da — . o i sithm:
2 Coordenagéo/direcéo Secretaria da Camara Eliminagdo | judicial, aguardar o
Cémara do concurso transito em julgado
para eliminagdo.
Secretaria da e : 5 10 anos apds homologagéo - (*) massa documental
Catnara Coordenacgéo/diregdo Secretaria da Camara A6 FonGirse Eliminagédo concurso publico 2008
Secretaria da i - — 20 anos apds homologagéo R —
Camara Coordenacéo/diregdo | Dossié - Concurso publico S Eliminagéo
Seg;‘::; 48 Coordenagéo/direcdo | Plano de trabalho setorial 3 anos Eliminagao
Arquivar o documento a
Controladoria ; Processo administrativo Pasta Funcional do Servidor
Interna Contrglagona fnisma disciplinar - Temporalidade da Pasta
Funcional
Planei t Em caso de recurso
Controladoria acor:;:riz:;r;r?t: do admiristrativo ou agdo
Controladoria Interna 5 anos Eliminagdo | judicial, aguardar o
Interna trabalho i Péar}g dcla trabalho transito em julgado
Nidiigus para eliminagao.
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de ; Pasta Funcional do Servidor| . . _ -
Céamara Pessoal Avaliacio de desempenho |'_ Temporalidade da Pasta Eliminago
Funcional
Secretaria da Departamento de Relatério de intersticio —  |[100 anos ap6s desligamento| . . * Caso exista previsao
X i » s Eliminagédo
Camara Pessoal Progresséo vertical do servidor legal
Médias das notas obtidas por
Secretaria da Departamento de  |servidor efetivo em avaliagdes|100 anos apos desligamento| . . .
a ; Eliminacéo
Camara Pessoal de desempenho por do servidor
competéncias
Secretaria da Departamento de Prolqcn[o de entrega d.e o
Camara Pessoal avaliagbes — pessoal & 9 anos Eliminagéo
disposigdo
(*) Arquivar os dois ultimos
Secretaria da Departamento de Definicdo de competéncias e foé?;::;'fz em'Z?so;ct’iZf)e Eliminagdo
Camara Pessoal pesos — servidor sempre que o novo for
produzido.
Secretaria da Departamento de Avaliagdo gerencial pela S
Camara Pessoal equipe 180 Biminagso
Secretaria da Departamento de S — AT
Camara Pessoal Quinquénio 100 anos Eliminagdo
Secretaria da Gomarabicitacses Dossié Comissdo Permanente 70 anos Eliminacao
Céamara P ¢ de Licitagdo e
Secretaria da Departamento de ¢ " Guarda
Camara Pessoal Livro de portaria Guarda Permanente. Perfiahents.
Estéo incluidos
documentos
. Pasta funcional 2 referentes a vida
Seucii oy Cepartapata 90 (amplo, efetivo, vereador e & 180 anoe §pas deshgdmento Eliminagdo |Funcional do Servidor,

Camara

Pessoal

disposicéo)

do servidor

bem como os registros,
e/ou anotagdes a ele
referidos

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Formulario de cadastro de
servidora/servidor

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do

Servidor — Temporalidade da

Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Termo de Posse

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor — Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Formulario indicagéo de
servidoras/servidores

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do

Servidor — Temporalidade da

Pasta Funcional

Secretaria da

Departamento de

Declaragdo de aptiddo legal

Arquivar o documento a

Qv
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Camara

Pessoal

Pasta Funcional do
Servidor — Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da

Departamento de

Formulario de alteragdo de

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do

Camara Pessoal cargo efou atribuigdes Servidor — Temporalidade da
Pasta Funcional
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de Formulario de alteragdo de Pasta Funcional do
Camara Pessoal dados pessoais Servidor — Temporalidade da

Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Comunicagéo de alteragdo do
horério de trabalho

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do Servidor
— Temporalidade da Pasta
Funcional

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Pedido de exoneragao

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do

Servidor — Temporalidade da

Pasta Funcional

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Solicitagdo para prestagédo de
servigo extraordinario

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor — Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Declaragéo de Imposto de
Renda e Declaragdo de bens

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor - Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Declaragdo de acumulo de
cargos e proventos

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor - Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Solicitagéo de servidor a
disposicéo

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor — Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Solicitagdo de Substituicdo
Cargo Comissionado /
Solicitagdo de substituicdo de
chefia

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do

Servidor - Temporalidade da

Pasta Funcional

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Solicitagao de autorizagao
para atividade de treinamento
externo

Arguivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor - Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Termo de entrada em
exercicio

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor - Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Oficio - Licenga para exercer
mandato classista

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor - Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Oficio - Licenga para
concorrer a cargo eletivo

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor - Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Oficio - Licenga para tratar de
interesses particulares

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor - Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Oficio - Licenga maternidade/
Prorrogagéo licenga
maternidade

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor - Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Cémara

Departamento de
Pessoal

Oficio - Licenga paternidade /
Prorrogagéo da licenga
paternidade

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor - Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Oficio - Licenga por motivo de
adogéo ou guarda judicial

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor — Temporalidade
da Pasta Funcional
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Arquivar o documento a

Oficio - Licenga
Secretaria da Departamento de Pasta Funcional do
Camara Pessoal am:;zntagi?;‘gg;r: ;;fao Servidor — Temporalidade
e da Pasta Funcional
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de Oficio - Licenca em Caso de Pasta Funcional do
Camara Pessoal Aborto Servidor — Temporalidade
da Pasta Funcional
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de Oficio - Licenga convocagdo Pasta Funcional do
Cémara Pessoal judicial Servidor — Temporalidade
da Pasta Funcional
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de s - Pasta Funcional do
Camara Pessoal Oficio - Licenca casamento | oo idor — Temporalidade
da Pasta Funcional
L ) Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de g@;ﬂf&"ﬁg"&:‘:ﬁg‘?gg Pasta Funcional do Servidor
Camara Pessoal " glh S I‘: by * | — Temporalidade da Pasta
pais, filhos ou i Funcional
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de  |Declaragdo de inexisténcia de Pasta Funcional do
Céamara Pessoal processo criminal/civel Servidor — Temporalidade
da Pasta Funcional
: Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de L?g?:&glﬁgfiﬁfaf:;z Pasta Funcional do
Camara Pessoal ‘t’] 'da: e P :% xternos| Servidor — Temporalidade
Saywace Lo da Pasta Funcional
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de  |Oficio de justificativa de falta — Pasta Funcional do
Céamara Pessoal Vereadores Servidor — Temporalidade
da Pasta Funcional
Arquivar o documento &
Secretaria da Departamento de Declaragédo de ndo Pasta Funcional do
Camara Pessoal parentesco Servidor - Temporalidade
da Pasta Funcional
Secretaria da Departamento de . - Enquanto o estagiario -
Camara Pessoal Pasta funcional de estagidrio estiver com vinculo ativo Elimnacha
Secretaria da Departamento de Formulario de solicitagdo de -
Cémara Pessoal documentagZo funcional 20 08 Eninaclo
Secretaria da Departamento de Formulario de interrupgao de o
Camara Pessoal férias e S
Secretaria da Departamento de Formulario de alteragdo de -
Camara Pessoal férias G 0008 Elminaclo
Secretaria da Departamento de Programagéo de férias oy
Camara Pessoal regulamentares Ssnos Shminachd
- Oficio de prorrogagao de
Seg;‘nf:;d“ Depa,',“;’gg;w de cesso de servidor & 2 anos Eliminagéo
disposigao
: Formulario de Justificativa /
Se(c;:rae r‘: :ra; a Depa;: s’:g'm de Solicitagoes de Ocorréncia na 6 anos Eliminagdo
i Frequéncia.
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de ; Pasta Funcional do _
Camara Pessoal Atestado de frequéncia | oo igor — Temporalidade | EiMinacdo
da Pasta Funcional
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de Declaragéo de frequéncia de Pasta Funcional do Eliminagéo
Camara Pessoal servidor a disposi¢do Servidor — Temporalidade
da Pasta Funcional
. Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de fr Esupéer:r;;d: ;:g;{f:gﬁfaz ” Pasta Funcional do Eliminaggio
Céamara Pessoal eququ Pt Servidor — Temporalidade
da Pasta Funcional
* O trabalho remoto
5 Arquivar o documento & deve ser
Segrae:: : raa da Dep aFr'iamenllo de Telrmoddet cimf;‘mm':ﬁ Pasta Funcional do Eliminagdo expressamente
e O e Servidor autorizado pelo
Presidente.

o
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Secretaria da

Departamento de

Requerimento de pessoa com

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do

A Servidor O prazo para Eliminagao
Camara Pessoal deficiéncia eliminagéo sera contado
ap6s desligamento.
10 anos — Arquivar o
Secretaria da Departamento de ; documento a Pasta -
Camara Pessoal Perfil de vaga de estagio Funcional do Eliminacédo
Estagiario
Secretaria da Departamento de Termo de recebimento de e Do . &
Camara Pessoal cracha 4 anos Eliminagéo Quando fornecido
; Termo de solicitagdo de 2° via
Secrelmin s Cpartaments de de cracha de identificagéo 4 anos Eliminagdo | * Quando fornecido
Céamara Pessoal .
funcional
Secretaria da Departamento de : :
Chmara Possaal Livro de posse de servidores Guarda Permanente
- Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de A;" ;zgf;ja?oﬁe:rzggfigtg;a Pasta Funcional do
Cémara Pessoal folha g: F; amanto Servidor — Temporalidade da
pag Pasta Funcional
i Arquivar o documento &
Secretaria da Departamento de fg‘:ﬂ[?;w:; %i:gzﬁozgz Pasta Funcional do
Camara Pessoal pde Renda P Servidor — Temporalidade
da Pasta Funcional
Protocolo de envio de arquivo
de crédito 15 anos Eliminagdo
Secretaria da Departamento de Araliard t
Camara Pessoal Protocolo de envio de arquivo AEVAE SDGUINeNG 80
s Processo de Pagamento — e
de crédito T lidade do P Eliminagao
(Via Financeiro) emporalidade do Processo
de Pagamento
Secretaria da Departamento de Relatério de contribuigéo R
Cémara Pessoal previdenciaria a5 Ahes Fiminagao
Relatdrio SEFIP — Sistema
Secretaria da Departamento de  |empresa de fundo de garantia o
Camara Pessoal e informagbes a previdéncia S anes ENminagho
social
. Dossié Folha de Pagamento /
Seggrt::;da Depa';'t:sns-lsglt o de Folha de Pagamento de 70 anos Eliminacgédo
servidores
Secrfztana da Departamento de Formulario de _sollcltag;éo de 4 aing Eliminagao
Cémara Pessoal documentagéo funcional
Diretoria de e Arquivar o documento a
Gestdo de Divisdo de Pessoal — Teat:zc::g: 0': :g; : g:ba”;)doand: Pasta Funcional do
Pessoas - DIVPES P familia Servidor — Temporalidade da
DIGESP Pasta Funcional

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Declaragdo de acumulo de
cargos e proventos para fins
de aposentadoria

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor — Temporalidade da
Pasta Funcional

Secretaria da

Departamento de

Declaragéo de bens e valores

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do

Camara Pessoal ~ Aposentadoria Servidor — Temporalidade
da Pasta Funcional
Arquivar o documento &
Secretaria da Departamento de Averbacdo de Tempo de Pasta Funcional do

Cémara Pessoal Contribuigéo Servidor — Temporalidade da
Pasta Funcional
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de ! Pasta Funcional do
Camara Pessoal Processo Aposentadoria Servidor — Temporalidade da

Pasta Funcional

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Formulario de beneficio de
auxilio-alimentagao

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor Temporalidade da
Pasta Funciona

* se a legislagéo
prever.

Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Formulario de beneficio de
auxilio-transporte

Arquivar o documento &
Pasta Funcional do
Servidor Temporalidade da

Pasta Funciona

* se a legislagéo
prever
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Secretaria da
Céamara

Departamento de
Pessoal

Solicitagdo de avaliagdo de
curso para fins de progressao
horizontal

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do
Servidor-Temporalidade da
Pasta Funcional

* se a legislagdo
prever

Secretaria da
Camara

Departamento de
Pessoal

Solicitagdo de progressao
horizontal

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do Servidor-
Temporalidade da Pasta

Funcional
Secretaria da Departamento de Plano de salde — Processo | 4 anos apos desligamento Eliminacso * se a legislagdo
Céamara Pessoal do servidor ki prever
Secretaria da Departamento de Formulario de solicitagéo de I———
Camara Pessoal documentacéo funcional 38 e
Secretaria da Departamento de Dossié Auxilio-Creche -z * se a legislagédo
Camara Pessoal T anas Eliminagdo prever
) Registro do PPRA — 30 anos apés a vigéncia.
Secr?tana da Departamento de Programa de prevencgdo de |Norma Regulamentadora N°| Eliminagdo
Céamara Pessoal < ; 3
riscos ambientais 9 (NR-9)
Secretaria da Departamento de Registro do PGR
Camara Possaal Guarda Permanente
: Registro do PCMSO - 30 anos apos a vigéncia.
Seérae;? a”raa 48 Depa;jﬂ;r;g:ll e Programa de controle médico |Norma Regulamentadora N°| Eliminagéo
de saude ocupacional 7 (NR-7)
Secretaria da Departamento de Inspegdo de seguranga .
Céamara Pessoal * Quando exigida 30 anos. Eliminacfio
. Laudo de analise ergondmica
Seg;::;g — Depa;:g"gsglt" de do trabalho — AET 30 anos. Eliminagéo
* quando exigido
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de Comunicagdo de acidente de Pasta Funcional do
Camara Pessoal trabalho — CAT Servidor — Temporalidade da
Pasta Funcional
Secretaria da Departamento de Formulario de analise de s
Camara Pessoal acidente de trabalho S0 apos. Ei0aci0
i Enquanto o servidor estiver
Secretaria da Departamento de Dz?::ﬁjmi:?o_ Errj%%ﬁi?gede com vincule ativo — Eliminacdo
Camara Pessoal H eliminagéo 30 anos apos a e
saude e
ultima data de evolugdo
Norma Regulamentadora n°
6 (NR-06)
Secretaria da Departamento de lficha de controle de i - ()10 anos apc’)s‘o T
Cémara Pessoal equipamentos de protecdo |desligamento do servidor ou| Eliminagédo
individual - EPI 10 anos até que uma nova
ficha seja produzida no
decorrer da trajetéria do
servidor.
. N 10 anos - Treinamentos
Seg::;';da DepaFEteasr::;u’t gdo L'Stat?;rf ;Ens:r:';ga e previstos nas Normas Eliminagéao
Regulamentadoras.
Secretaria da Departamento de Lista de presenga em s
Camara Pessoal treinamento do PGR 19 ahay O RO
Arquivar o documento no
Espelho de ocorréncias e
Secretaria da Departamento de Comunicado de licenga frequéncia mensal -
Céamara Pessoal médica de vereador Temporalidade do Espelho

de ocorréncias e frequéncia
mensal

Secretaria da

Departamento de

Solicitagdo de licenga por
motivo de doenga em pessoa
da familia

Arquivar o documento a
Pasta Funcional do

* Se houver previsédo

Céamara Pessoal Servidor — Temporalidade da legal
Pasta Funcional
Arquivar o documento a
Secretaria da Departamento de Atestado de saude Pasta Funcional do
Cémara Pessoal ocupacional Servidor — Temporalidade da
Pasta Funcional
Secretaria da Compras/Licitagbes. Aquisicao de bens e 35 anos concluséo do Eliminagdo

Céamara

contratagdo de obras e
servigos — Processo de
Licitagdo

processo e aprovagao.
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Processo de contratagdo

Processo de pagamento

Processo de penalizagao —
Empresa contratada

Secretaria da

Processo de licitagdo

16 anos apo6s a conclusdo

Camara Compras/Licitages. |revogado, fracassado, deserto do processo Eliminagéo
e anulado
Secretaria da T Adeséo a Ata de Registro de 35 anos a contar da s
Cémara Lamprag/liciagies. Pregos concluséo do processo kg
Secretaria da - s T— 35 anos a contar da e
CAmara Compras/Licitagbes. Inexigibilidade de licitagdo conclusao do processo Eliminagéao
i Dispensa de licitagéo /
Secretaria da R 5 35 anos a contar da I
Camara Compras/Licitagbes. Contra:;xgao direta por conclusdo do processo Eliminagéo
ispensa
35 anos a contar da
I v Despesas de verba 5 i aas
Corpo Legislativo Presidéncia intlenizatia de vereadoms aprovac;éocc(i;lp;rsestagao de | Eliminagéo
. . Autorizagdo de acesso ao P —
Finangas Tesouraria Internet Banking 10 anos Eliminagao
Arquivar o documento a
; . Processo de pagamento de Pasta Funcional do o
Finangas Tesouraria pensdo alimenticia Servidor — Temporalidade da| Eliminagéo
Pasta Funcional
) Processo de pagamento de Arg::taar IS ui%?:::gg) a
Finangas Tesouraria conmgnaat;o:; gr?t ;olha de Servidor — Temporalidade da Eliminagéo
rag Pasta Funcional
. . Processo de pagamento de RO
Finangas Tesouraria contribuigdo previdenciaria 40 anos Eliminagéo
Recolhimento de contribuicdo
Finangas Contabilidade previdenciaria ao INSS — 40 anos Eliminacéo
Fornecedores
Recolhimento de contribui¢do
; L previdenciaria ao INSS — e
Finangas Contabilidade Segurados, patronal e 40 anos Eliminagdo
auténomos
20 anos
Secretaria da Departamento de Processo de pagamento de = e ble ellm:n_agao G
Camara Pessoal/Finangas diaria e traslado de servidor serd oontado apos Elninagdo
aprovacao de contas pelo
TCE.
15 anos
: Departamento de ; SRS O prazo para eliminagdo
Seg;::;da Pessoal/Finangas/Teso Rendlmg:‘l;c:]g:i;gicagoes sera contado apos Eliminagéo
uraria aprovacéo de contas pelo
TCE.
15 anos
Sacretaria da Departamento de O prazo para eliminagdo
Clwiars Pessoal/Finangas/Teso| Movimentagdes bancarias sera contado apos Eliminagao
uraria aprovagéo de contas pelo
i =
Compensacgao, com
- Departamento de i i
Secretaria da : duodécimos, de imposto de i
Camara Pessoalli:'r;rfasﬁeso renda retido na fonte sobre Gianos Ehminagao
salarios
Arquivar documento ao
Secretaria da P esti[‘; ?,,ré?r::ﬁnt:sgiso Ocorréncias na ordem Processo de pagamento —
Cémara o rariag cronologica de pagamento | Temporalidade do Processo
de pagamento
Secretaria da Deparilamen!o de chlara_géo'd_e débitos e L
Cam PessoallFinangas/Teso| créditos tributarios federais — 30 anos Eliminagéo
ara A
uraria DCTF
35 anos
IN RFB 2003/2021; Decreto
Secretaria da b Depangmento de ) . ) 4'{2_9!2003_; Cédigo o
Camara essoallFlna_nc.asz eso Livro diario Tributario chmnﬂal.O prazo Eliminagcdo
uraria para eliminagéo sera

contado apés aprovacao de

contas pelo TCE.
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Departamento de

Art. 58-B VII; Cédigo Civil

2.002, art. 618; Resolugao

Secretaria da . . = Guarda Permanente Guarda
Camara PessoallFma_ngaslT eso Livro razdo Panranants
uraria
Secretaria da Pegsig?lg?rgﬁn:.greeso Manual normativo de arquivos &'anos Eliminaco
Cémara ng digitais. o
uraria
; Departamento de
Segaert::;da Pes.soalﬁljirr:ir;;asﬁ eso Dossié — Balango geral Guarda Permanente Pe(r;r::g:ﬂe
Secretaria da Pesi%g?lg?nn;ﬁmosgre " Processo Declaragio 5 Elimi
Cémara s riaca eso eletrénica de servigos 0% el
= Departamento de Dossié — Elaboragéo da
Segg:;zda Pessoal/Finangas/Teso| proposta orgamentaria e Guarda Permanente P e?r:::tlaame
uraria reviséo.
Secretaria da P es.;zpaTlrll?r:Zin:;Iqliso Processo de suplementagdo Guarda Permanente Guarda
Camara ur ariaq orgamentaria Permanente
Demonstrativos de
; Departamento de
Secretaria da ; apresentagdes de prestagdo Guarda
Camara Pessoallzlrr:ir;c;asﬂeso de contas em audiéncia Guarda Permanente Permanente
publica
) Departamento de
Secretaria da . Processo de balancete e  |Até a aprovagdo das contas, g
Cémara PessoallE:;:ir;gaslTeso demonstrativos orgamentarios |[mais 35 anos a contar desta. Eliminagso
: Departamento de
Secretaria da - . Guarda
Camara Pessoallﬁlrr::ir;gasﬂ' eso| Relatério de gestdo fiscal Guarda Permanente Parmanents
Secretaria da PestiZ?lg?rgimc:;?riso Relatdrio de prestagéo de Guards Permanssite Guarda
Camara urariaca contas do TCE Permanente
. Departamento de ; ;
Secretaria da : Relatério resumido de Até a aprovagdo das contas,| . .
Camara Pessoallﬁlrr::ir;gasﬂeso execugao orgamentaria mais 35 anos a contar desta. Eminagho
Secretaria da e - e Guarda
Camara Coordenagao/direcao Projeto Arquiteténico Guarda Permanente. Permanente
Secretaria da P g Guarda
Camara Coordenagéo/dire¢ao Projeto estrutural .Guarda Permanente Patmananta
Enquanto projeto estiver
: P i vigente - Deliberagdo 3/2011
Seqretaria da | Goordenagdoidiregdo | 1w de instalacdes | "o s8-8 vil; Cédigo Civil | Eliminagdo
2.002, art. 618, Resolugdo
N°67/2013 Art. 3°.
Enquanto projeto estiver
vigente - Deliberagdo 3/2011
Secretaria da : Projeto de instalagdes Art. 58-B VII; Cadigo Civil "
G, /|, BT ngeoidiregho elétricas 2.002, art. 618; Norma | Elminagdo
Regulamentadora N° 10
(NR-10)
Enquanto projeto estiver
vigente - Deliberagdo 3/2011
Secretaria da ; Projeto de prevengdo e Art. 58-B VII; Cddigo Civil —_—
Camara Coomenaglaldiecist combate a incéndio 2.002, art, 618: Norma | Eliminagéo
Regulamentadora N° 10
(NR-10)
Engquanto projeto estiver
Secretaria da . Projeto de instalagdo de ar- [vigente - Deliberagdo 3/2011| _. .
Camara Coordenagéo/direcio condicionado central Art. 58-B VII; Cédigo Civil kst
2.002, art. 618; NBR 14679
Enquanto projeto estiver
s " . vigente - Deliberagdo 3/2011
Secretara da | Coordenagaoldiregso | Foleto de nstalages 1"an 558 vil; Codigo Civil | Eliminagdo
2.002, art. 618; Resolugdo
N°67/2013 Art. 3°.
Secretaria da - ; Enquanto projeto estiver T
Camara Coordenacgdo/diregdo | Dossié alteragdo de layout vigente Eliminagao
Secretaria da | Coordenagao/diregcdo | Sistema de protecdo contra Enquanto projeto estiver | Eliminagdo
Camara descargas atmosféricas  |vigente - Deliberagdo 3/2011




79,

& o
N2 4170 1o DUGE »

ESTADO DE MINAS GERAIS

Av. Carlos Couto, 32 — Centro

CEP 36260-000 — Alto Rio Doce — MG

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO RIO DOCE

N°67/2013 Art. 3°.

Secretaria da

Projeto de Estrutura e

Coordenagéo/diregédo Paisagismo de Evento 1 ano Eliminagéo
Cémara T o
empaorario
Secretaria da i Projeto de instalagdo do Enquanto projeto estiver e,
Camara ochienaraaidimeen relégio central vigente Bikinagio
Enquanto projeto estiver
. : — vigente - Deliberagédo 3/2011
Seqretaria da | Goordenagaoldiregdo Pm’e(tlzfgfr;‘;;’igfg'ca Art. 58-B VII; Cédigo Civil | Eliminagao
2.002, art. 618; Resolugédo
N°67/2013 Art. 3°.
Enguanto projeto estiver
: vigente - Deliberagéo 3/2011
Se((::rgtana da Coordenacdo/direcdo Projeto luminotécnico Art. 58-B VII; Cédigo Civil | Eliminagao
amara 5 ¢
2.002, art. 618; Resolugao
N°67/2013 Art. 3°.
Secretaria da . e -
CAfia Fiscal de Contratos Diario de Obras 20 anos Eliminagdo
Secretaria da - Controle de expedigédo de -
Camara FREERGaD documentos via malote Lt Bliminsgfio
Secretaria da T =
Camara Recepgao Protocolo de distribuicdo 10 anos Eliminagéo
Secretaria da & Recibo de coleta de g
Céamara Recepcio correspondéncia Sianos Eliminagao
Secretaria da B gie Relatério de avaliagdo da P
CAmara Coordenagéo/diregédo qualidade do ar ambiente § anos Eliminagéo
Secretaria da N Ordem de servigo de = e
Camara Compras/Licitagdes manutengao 6 anos Eliminagéo
35 anos - O prazo para
Secretaria da e Convénio sem impacto eliminagéo sera contado i
Cémara Coordenac&o/diregéio financeiro apos término da vigéncia do Simenceo
contrato.
35 anos - O prazo para
Secretaria da PR Relatério do estudo técnico eliminagéo sera contado A
Cémara Coordenacéo/direcso preliminar - ETP apo6s término da vigéncia do Blnagso.
contrato
P i ; 35 anos - O prazo para
Secrstari da Coordenagao/diregéo Sﬂx::?zg:tdor?gﬁit:gi ii eliminacho sere corido Eliminagéo
Camara o a0 | P : ganz apds término da vigéncia do
sociedade civil
contrato
Secretaria da . A Termo de responsabilidade de it
Camard Patriménio A 6 anos Eliminagdo
Secretaria da = Relatdrio de inventério Guarda
Camara Patrimdnio patrimonial Guarda Permanente Barmanonts Guarda Permanente
Secretaria da R Processo de transferéncia de Guarda
Ciamara Patriménio Bere A Prafoiira Guarda Permanente Periafiento Guarda Permanente
18 anos — O prazo para
Secretaria da P Tombamento de bens doados| eliminagdo sera contado Ut A
Céamara Patrimanio — Processo apés aprovagio de contas | Elminagao
pelo TCE.
Secretaria da e, Movimentagdo de bens s
Camara Patriménio patrimoniais 1ano Eliminagéo
Secretaria da o e . ey
Cémara Patriménio Inventario do almoxarifado 2 anos Eliminacdo
Secretaria da Patriménio Requisi¢do e movimentagdo e Eliminagao

Camara

de materiais




