
®

grGanak&l#¢¢e;z;/a//es#/b9dro9Joce^t%g
giv:Z4i;9P¢edzzenzesdgh{/Zacgoap2/c/ebde9?oz?/cb

DECRETO LEGISLATIVO Ne 03, DE 03 DE SETEMBRO DE 20Z4.

Dlsp6e  sobre  a  Polftica  lnstituclonal
de Arqulvos Ptibllcos e Privados e da
outras provldencias.

0  Presidente  da  Camara  Municipal  de Alto Rio  Doce,  Estado de Minas Gerais,no usa

de   suas   atribuic6es   que   lhe   sao   conferidas   pelo  inciso  lv  do  Art.  41  da   Lei   organica

Municipal, RESOLVE:

capfruLO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 -  Fica  instituida  a  polftica  de gest5o e  protec§o documental  do Poder Legislativo do

Municipio  de  Alto  Rio  Doce/MG,  os   quais   compor5o  pelo  tempo  disposto  na  tabela  de

temporalidade, conforme anexo I.

Art. Z9 -Para fins de aplicacao do presente Decreto Legislativo, considera-se:

I  -  Documentos:  Instrumentos  de  apoio  a   administra¢ao,  a   cultura,  ao  desenvolvimento

cienti'fico, servindo ainda como elementos de prova e infomac5o.

11   -   Arquivo:   Conjunto   de   documentos    produzidos    e    recebidos    por   6rgaos    pdblicos,

instituicdes  de cafater pdblico, entidades  privadas e pessoa fi'sica  interessada, em funcao do

exercicio estrito das atividades  inst`.tucionais desempenhadas.

Ill  -  Gestao  de  documentos:   Procedimento  e  opera¢6es  tecnicas  referentes  a  produ¢ao,

tramita¢ao, uso, avaliac5o, classificacao e elimina¢ao.

lv -  Arquivo  Pdblico:  Documentos  produzidos  e  recebidos,  no  exercrcio de suas  atividades,

par  6ngaos   Pdblicos  Federal,  Estadual,  Municipal,  Paraestatais  ou  entes  no  exercleio  de
fun¢ao pdblica, sej.am no ambito administrativo, legislativo ou judiciario.

V - Arquivo Privado:  Conjunto de documentos produzidos ou recebidos  por pessoas ffsicas ou

j.un'dicas em decorrencia de suas atl.vidades e no interesse pr6prio.
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cApfruLO li

DO ARQulvo

Art.  3Q  -  0  acesso  a  documentos  constantes  no arquivo da  Camara  Municipal  observafa  o

disposto  na  Lei  Nacional  de  Acesso  a  lnformasao  n9  12.527/2011,  combinada  com  a  Lei

Geral de Protec5o de Dados  n9 13.709/2018.

Art. 49 -0 arquivo do Legislativo Municipal tefa acesso restrito ao Pdblico extemo e intemo,

franqueada  a  informac5o  pretendida,  consoante  solicitacao/requisieao formal  e  apreciada

pela auton.dade competente.

§19  -  0  arquivo  ffsico  sera  alocado  em  repartic5o  adequada  na  qual  sejam garantidas,  o
controle,  organiza¢ao e  preservacao dos  documentos produzidos e recebidos pelas unidades

da  C§mara  Municipal.

§29  -  A Camara  manterf,  obrigaton.amente  pelo prazo fixado  na  tabela  de  temporalidade,
todo  o  seu  acervo  documental  em  arquivo  fisico  e  digital,  preservandc+se as  restric6es  de

acesso previstas em lei.

Art. 51 -0 arquivo da Camara  Municipal sera estruturado da seguinte forma:

I.       Arquivo  Central:  Unidade  para  qual  sera  destinada   toda  a  documenta¢5o produzida

ou recebida, cujos efeitos dela ja se tenham exauridos, a cada sess5o legislativa.

11.       Arquivo  seton.al:  Subunidades  para  as  quais  permanecem  a  documentacao corrente

setorial,  produeida  ou  recebida,  durante a Sessao Legislativa, vedada expressamente

a   manuten¢ao   da   documenta¢ao   com   datas   de   sess6es   preteritas,   salvo   se

pendentes de a¢6es admlnistrativas.

Ill.       Os   Anquivos   setoriais   ser5o   mantidos   em   seus   respectivos   6rgaos,  sendo  eles,

estritamente:

•      Assessoria  lnstitucjonal;

•     Coordenacao/Direcao, Procuradoria da  Mulher, Procuradoria lGBTQIA+;

•    Corregedoria e ouvidoria;

•     Procuradoria e Assessoria Jun'dica;

•    Controladoria;

•    Secaode Financas;e

•    Sec5odeApoio;

Jky. Carhe Couto, 32 - Centro CEP 36260-000 - Alto Rig Doce/MG - Tel: (32) 3345-1806

wwwaltoriodoce.mg.leg.I]r t..,



oraunak&ulif¢de;/a//es#/Z>9dro9Jorz,:%g
¢.y46#9g¢e4;I/edes¢:gh{/imogapa/i;e¢ale9Ztgra

cAprTULO ili

DA El.IMINACAO DE DOCuMENTOS

Art. 69 -A mesa diretora autorizafa e procedefa a supervis5o da eliminac5o dos documentos

que    n§o    apresentem    valor    permanente,    observada    a    classificacao    da    tabela    de
temporalidade.

Art.   79   -   As    ac6es    e    procedimentos    da    eliminac5o   de   documentos    sera    realizada

anualmente,  ate  a  terceira  semana  da  sessao  legislativa  subsequente,  mediante  processo

administrativo, instrufdo obrigatoriamente por:

I.        Atoda  mesa  deAutorizaeaoda  Eliminacao;

11.        Edital de ciencia  da  eliminac5o dos documentos;

Ill.        Lista de documentos a serem eliminados;

IV.        Despachode eliminacao;

V.        Requerimento de documentos emfase de eliminacao;

Art. 89 -   0  despacho de  eliminacao somente  sera  exarado,  contados  60 (sessenta) dias da

publicacao do edital  de ciencia.

Art. 99 -0 descarte podefa ser feito por:

I.        Elimina¢ao:     Destrui¢5o    fisica    ou    16gica    dos    documentos,    podendo    ser    por

fragmentacao  manual  ou  mecanica,  pu[verizac5o,  desmagnetiza¢5o,  reformatacao,

ou qualquer outra  forma  em que  a  descaracten.zag5o dos  documentos  n5o possa ser

revertida.

11.        Cessao em atendimento a solicitacao extema.

§19  -  A eliminac5o dos  documentos  ocorrefa,  obrigatoriamente, sob supervisao de  membro
da mesa diretora designado.

§29 -   A escolha do procedimento para a descaracterizacao dos documentos devefa observar
as  normas  legais em vigor em rela¢ao a  preservacao do meio ambiente, a  protecao de dados

e jnformag6es com restricao de acesso e a sustentabilidade.

Art.  109 - Os  interessados, no prazo definido no edital, poderao requerer as suas expensas e

mediante   requerimento  dirigido  a   Mesa   Diretora,  a  retirada  de  documentos,  avulsos  ou

processos, bern como o desentranhamento de folhas de urn processo, observando-se:

iiv. Carlos Couto, 32 - Ceutro- CEP 36260-000 - Alto Rin Doce/MG - Tel: (32) 3345-1806

www.altoriodcoe.mg.leg.br
.,,,.i.:`,



grdanak&/%¢¢e;z{/a//efrf/b9dro9Jorac#9
¢.%f94zebzzanzg/gh//Zzqogoapa/czebde97ot?/cb

I.       Os documentos requen.dos que tratem ou envolvam informa¢6es protegidas par sigilo

legal,   segredo   de   justica   e   industrial,   bern  como   outros   assim   definidos   em

legislacao, nao podem ser replicados ou cedidos;

11.       Os documentos requen.dos que tratem ou envolvam informa¢6es caracterizadas como

pessoais  s6  poder5o ser entregues  aos titulares  ou seus  procuradores  devidamente
identificados.

Art. 119 -A decisao sobre a retirada de documentos compete a relates designados dentre os
membros  da  Mesa  Diretora  com competencia  para  deliberacao do eventual recurso afeto as

documentac6es solicitadas.

cApfruLO lv
DISPOSICOES  FINAIS

Art.   129  -   Compete  a   Mesa   Diretora   a   gest5o  documental  e  todos  os  procedimentos
estabelecjdos   no   presente   Decreto   Legislativo,   sendo  designado  dentre  os   membros   o

relator, persistindo as disposic6es regimentais  para as deliberac6es colegiadas.

Art.   139  -   Ficam   revogadas   as   disposic6es   em  contfario,   vigendo  o  presente   Decreto

Legislativo a contar de sua publicacao.

Alto Rio Doce/MG, 03 de setembro de 2024.

.:wit:to:i`T€ve"m-
Presidente da Camara  Municipal de Alto Rio Doce/MG
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ANEXO I

®

6RGAO TIPOLOGIA PIWO DE6uARDA DE8nRACAo OBSEFIVACAO

Tedos os setores Livro do protocolo
5 anos ap6s ooncorramontodolhro

E]lmlnacao

Tedoa os setores Orlclo do comunlcacao lntema 4 arlos EIlmlnagiv
Tndos os 8otorce CorresEx)ndchcla exDodlda § ano8 Ellmlnacao
llndos os 8otores Correspond6ncla recoblda § anos Ellmlnacao

Aesoseoria Reunife EBDocfal 1ano Guarda Permanento

A8s®8coria Events Solen® - Posse d®Voroadome Guarda Pemanont®

ito8sorla Projoto de lndlcacao - ConcoseaodoHomonaqon8 Guarda P®imanento

Aeso88oria Preperacao doEventoa/Procedlmontos 6 8nos Ellmlnacao

Dirgivo/Coordamacao

Rovogacao da autorlzacfo paraassinatuTadoato8teda8despe8a§doscontrato8docusteloDedamentar

16 arto8 Ellmlriacfro

Dir®cao/Chordenacao Termo d® ade8ao do custeio
6 ano8

Ellmlnacao

Dlrecao/Coordenacao Tomo d® dl8ponca - Sl8tema docustolodomandateparlamontar 4 ano9 Ellmlnapao

ihassoha

Cr!a9ao VI8ual -Atlvidad®roglmonfamnstltuclonal(.)(..) Guarda Pormanonto

(.) AtMdedoreglmontavlnstltucienalcomOfolto8parsamom6ha,hlst6riaedesenvoMm®ntocl®ntlficoa8ocfalr)A8fotografiasteraorequfacaoaI,arto.

Crlagao Visual r) 5 ano8 Elmnacao

(.) DocumentosroforontosaatividadoroglmontaMnstifucionalaemefoltospareamom6ha,hl§t6riaadosenvoMmontoclontifeoasocial

Dinxpao/Ccedenacao Confrole do §ollclta9ao do AI6 a aprovacao dascontag.mai86ano8acontardosta.
Elinlnacao (.) fro vonha a

voloulos(.) adquirir ou torcolrhar

Dirpeao/Ccordenapao Solicita9@o pare uso de v®loulo(*)
Ate a aprovapao da9conta8.male6Onceacontardesta.

Ellmlna9to (.) Cia vonha aadquiriroutercolrizar

Controladoria Movimentacao dlaria de At6 a aprovacao daBcontas,mai86ano8acontardesta.
Ellmlnacao (.) Case vonha a

veloulo8(.) 8dqulrir ou torcolrizar

Dlrecao/Coordona9ao Curso da capacttacao lntoma 2 anos apdsfina]izacaodocuco
Ellmlnacao

Direcao/Coordenacao Po9as granca8 - dlvulga9ao dos Ate finalizacao do
Ellmlnacfrocur8os Ourso

Direcao/Coordonacao Relat6rio final do oursog Guarda Pormanonto

Dirocaa/Coordonacao Pocas gnlflca8 do dlvulga9ao dosDroloto8 Guarda Pormanento

Dlrecao/Coordenacao itura do chamado/Atondlmontoaou8udrio 5 ano8 Eliminagiv

Dlr®cao/Chordonagao C®rffcado dlgma
Guarda PormanontonoSlst8ma

Dirapde/Ccordenacao Rolat6rio do vi8ha o produtwdado
T®mporalldado doPrcoscodo

d® ®mpreca torcolnzada Paqamento

Se9ao do Flnancas Autorizacao de calda/rctomo de 6 ares r) Ellmlmacao (.) A partlr da data de
material rotomo do matorlal.
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Sgivo do Flnarica8
Entrada do matndal8 naoportonc®nto8aopatimonlo daCramara

6 anco (') (') A partlr da data d®8aldadomaterial.

Socao do Fhancae Bol8tlm do ocorfencla8  alterao3os
6 ano9 EIlmlmacao r)

(.) Em caso doprocessoadmlnlatrfu,acaojudiclaloupollclal

a ot)sorvagiv aguardar a cnduaaoparaontaolniclaroprazoo8tabelocldodo06anos.

Confroledoria Confrole do lrveaularidades 1ano Elinlriacao

Dlrocao/Caordomacao Enhada a calda do pe88oa8 foradohoranodooxl>odlonte
6 anos EJlmlnacfro

Dlrecao/Coordenacao Movimonta0ao do poseoalautorizadoarctradadocltaves 6 aro8 I) Ellmlnacao
(.) A parur da altlmadatadooxclu8aoreal§trade.

Dlro9ao/Ccordonacao Ate do autorlza9ao pare habalhoforadohor&riod®oxoodlonto 6 anos EIlminacao

Dlrocao/Cfrordonacao
Cedemo de prove apllcada em 6 anos apes a

Ellmlnacao

Em case d® reoucoadmlnlstrafroouagiv

concurso pdbllco a prooesso homologagiv do `ildlclal, aguarder o
so'otivo conciiro translto em |ulgadoDoraollmlnac8o.

Dlrecaa/Ccordomacao Gabarito do prove objetiva doscandidato8ln8critos 6 Once apds ahomolooacaodoconourso
Ellmlnacao

Em case do rocaJrsoadmini8dunouacaojudicial,aguardarotranBtoomjulgedoDareollmlnacao.

Dlrpeao/Coordenacao Rocurso - Concurso pdbJico
6 ano8 apd8 ahomologacaodoconourso

Elimlnagiv

Dlrecao/Coordenacao Concur8o Dobllco 20 ano8 Elimlnacao
Confroladoha Plano do trabalho sotohal 3 ano8 Elimlnacao

so9ao d® Apoio Procosso admlnl8trathro disclpllnar Tomporalldado dapastafunclonal

Contoledoria
Planejamonto o acompanhamonfo

5 ano9 Ellmlnagiv

Em caso do reoureoadmlnl8trafroouacao

do tobalho / Plano do trabalho judlcl81. agunrdar o
Individual tran8Ito om julgedoIrara®llmlnacto.

Dlrocao/Coordena9ao Avalla8ao do dosompenho
100 anco ap6adosligam8ntodecorvldor

Ellmlnapao

Sapao do Acolo Rolatono do intor8tlclo -Proqres8aovertlcal 100 anos E]lmlnacao

Secao do Apolo
Medlas dae nctas obt]das parsorvidor®fotwoomavalfa¢OesdodesomD®nhoDoroomDet8nclas

20  enos Ellmlnacao

Secao do Apolo Protocolo de ontrega deavallacde8-cossoaladlsooslcao 9 anos Ellmlnapao

Socao do Apolo Doflnlcao do compotenclae o
(I) EIlmlnagiv

(.) Arquivar ce dotstlltimo8fomlulariosolaboradosaellmlnar

p- - sorvidor o male antlgo semproquaanovafori]nduzido.

Dlrocaa/Coordonacao Avallacao qorenclal Dole equlDe 1ano Eilminacao
socao do ADoio Quinou®nlo 100 anos EIlmlnacao

Sgivo do Flman9as Atos Comlssao P®manont® doucifecao 70 anos Ellmlna9fro

Dlrecao/Chordonacao Livro do Dortarla Guarda Pormanonto

So¢o do Apolo
Pasta funclonal 100 anos apes

E[lmlna9ae

Estao lnclu ldo8documento8reforonteeavide

(amplo. ofoavo, veroador a a do8llgamento do Functonal do Sorvidor.
dispo8icao) sorvidor b®m como o8 ngl8to§a/ouanotaobe8aeloreferido8
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Socao d® Apoio Formuldrio do cadastro de Temporalldado da
son^dortycorvidor Pasta Funclonal

socao do Apolo Tormo d® P- Tompordlded® dalifeFunclonal

Sgivo de Apalo Fomulario lndicacao do Tomporalldado de
corvldora8/8orvldoro8 Pasta Funclond

Se9ao do Apolo Doclarap3o do aptidio logal Tompordldado daPastaFunclonal

Secao do Apolo Formul&rlo do elterapao do cartyo Temporalldado da
a/ou atlibulcds Ffa8fa Funclonal

socao de Apoio Fomuldrlo do altoraQao do dadce Tomporalldedo da
Do8soal8 Pasta Funclonal

Sapao do Apelo Comunlcacao do altoracao do TeiT`poralldado da
horfu de habalho Pesla Funclonal

Segiv do Apolo PedTdo de oxonerac8o Tompomlldado daPastaFunclonal

Sgiv d® Apolo Sollcltagto para prestado do Tompomlldedo da
8orvlco extmordlnano Pa8fa Funclonal

Soeto ao Apoio Doclaracto do lmpo8to do Rends T®mpomlldad® da
a Declancao do benB Pasta Funclonal

Sagiv de Apolo Declara¢ao do acdmulo do cangas Temporalldado da
a provonto8 Pasta Functonal

socao do Apoio Sollcrty do conAdor a Tempordldade da
disDO8icao Pe8ta Funclonal

Sogiv de Apolo
sollclfacao de sub8tltulcao cargoComl8slonado/Sollcltacaodosubsmilcaodochefia Temporalldade daPastaFunclonal

Socao de Apolo SollchaeBo do autorizap@o pera T®mpordldad® da
atMdade d® trolnamento erfemo Pasta Funclonal

sgivo de Apalo Temo d® entmda om oxerclclo Tempenalldado daPastaFunclonal

Se¢o do Apolo LIConca pera oxorcor mandato T®mporalldade da
claesista Pa8b Funclonal

Secao do Apolo ucenca pars concorrer a cargo Temporalldedo da
aloth Pasta Funclonal

S®9ao do Apoio
Llc®npe pan tmfar do lnteroesce Tempordldade da

Dartlcularee Pasta Funclonal

Secao do Apalo uconca matomldaddr Prorrogacao Tompora[ldad® da
llc®nca matemldado Pasta Funclonal

Sedo do Apolo ua]nga pat®mldade / Prorogacao Tomporalldado de
da l!c®nca Datomldado Pasta Funclontl

sapao do Apoio Licence per motlvo do adocao ou Tompora»dedo da
auarda ludidal Pasta Funclonal

Soqo do Apolo Llcenca amamontacao/ Tomporalldado de
Prorroqacao llc®nca amamentacao Pasta Funclonal

socao do Apoio ucenca em Caso do Aborto T®mpomlldado daPastaFunclonal

Secao do Apolo uconpe comrocapao |udlclal
Tomporalldedo daPastaFunclonal

secao do Apoio Llcenpe cacamento
Tomporalldado dePastaFuncional

Sapao do Apoio
Lleenca fueclmento do conjuges,companhoITos.pais,fi]ho8oulmao8. Tompomalldado daPastaFunclonal

Secao de Apolo Declamcao do inoxtstencla do Tomporalldado da
Drooe88o cdmlnal/clvel Pasta Funclonal

Sapao de Apalo
T®rmo do autorlzacao parepertlclpap@Ono8programa8,a"dadesaconricos. Temporalldedo daPa8faFunclonal

Socao do Apoio Ju8tiflcativa de falta -Veioadores
Tomporalldedo daPastaFunclonal

Secao do Apolo Decfara8ao do nao perento8co Tempomlldado daPa8faFunclonal

Socao do Apolo Pasta funclonal de o8tagrarlo 10 arro8 Ellmlnagiv

0 prazo panollmlnagaocodconfado8p6sdesllgamontodoestagldrio.
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Sgivo do Apoio Formularlo de collcltacao d®dcxaimontacdofunclonal
1eno Ellmlna9ao

Secho de ADofo Fomiuldrio do lnterTVDcao do t6ha8 6 ono8 Ellmlnacto
Socdo do Apelo Fomuldrio do altor8cao do f6riae 6 anog Ellmlnacao

Sgivo do Apolo Pngramacao do 16riaereaul-ntarea
1ano Ellmlnacao

Secao de Apolo Ate do promHacao do ce88ao doservitloradlsDO8lcao
2 ano8 EJlmlnagiv

socao do Apoio Fomulario de homologa¢ao domarcacao/mper
6 ano8 Eiimlmarfe

Secao do Apolo
Fomulano do Ju8fflcath^a /Sollclta9be8deOcorrdnclanaFmau8ncla.

e 8noa EJlm'nagiv

stry de rtyio Ate8tade de froquencla doaabln®to-corvidorant)Io
70 eno8 E'Imlnagiv

So¢o d® Apolo Doclarapao do froquencla do8orvldoradi8I]o8lcao
70 ano® Enmlmacto

Sapao do Apoio
E8pelho do ocorfenclae afroquenclam8risal/Folhadofuuchciadesorvldor

70 ano9 E]imlnagiv

Speao do Apoio Tome do compTomisso regime dohabalhoromoto
1 00 ano8 EIImlnacto

socao do Apolo Roquerlm®nto d® pce8oa comdoflcloncla 1 00 ance EI]mlnapat

sea do ADolo Perfl do vaaa d® o8tdqlo 10 ano9 E]Imlnacde
Socao do ADolo Lhm do Posse de 8orvidore8 Guarda Pemanento

s®cao d® Apoio
Aiitorizapao do dosconto dacontr[bulcaopartldaha®mfolha doDaoamonto T®mporfuidad® daPastaFunclonal

Sgiv de Apoio Doclaracao de oncangco do famnla Tomporalldedo da
irara fins do lmDo8to do Renda Pa8tl Funclord

Secao do Apolo
Tome do acordo doreconhoclmontoaparcelamontodod6btoDrovid®nclario

Temporalldado daPastaFunclonal

Sgivo de Fhancas

Protocolo d® onvio de arqui`no d®cnHife

1ano Ellmlnagiv

Protocolo do onvio de arquivo docoulto Tomporalldado doProco8codo
Ellmlnacao

Paaamonto

Sapao do Flnancas Relat6rio do contribiilgivi]rovidencraha 3§ anco E«mlnacfro

Sapao do Fhanca8
Rolat6rio SEFI P -Slst®maemprceadofundodo9arantla alnfomaotosaDrovid8ncla8oclal

35 alro9 Ellmlnagiv

Secao do Apolo Dossl6 Folha do Pagamento /Folh8dePaqamentodocorvldores 70 ano8 Ellmlnacao

Socao do Apoio Formuldrlo d® sollcltacao d®documentacaofunclonal 1ano EDmlmacao

Sapao do Apoio Temo do rosponsabllldado pareconoossaodoabonoTamnle T®mporallded® daPa8faFunclonal

Secao do Apoio
Doctamcao de acilmi[lo do cargceaprov®ntosparefinsd®aDosentadoria Tomponlldede daPasteFunclonal

Socao do Apolo Doclamgdo do bans a valore® -AErosonfadoria Temporfuldado daPastaFunclonal

Sapao de Apoio Proceaso Abono d® Poman®ncla Tomponlldad® daPa8faFunclonal

Secao do Apolo Averbacao do Tempo de Tompordidado da
Contribulcao Pasta Funclonal

Secao do Apelo Prcoesso Aposentedoria Temporalldade daPa8faFunclonal

Sgiv do Apolo Formurario do benof/clo do auxnlo Tompordidade da (.) Cto vonha a 8or
allmontacao (.) Pasta Fiincional mauhoentade.

§ecao de Apolo Formul&no do borreflclo de Tempordlded® da
auxfllotransDortEi Pasta Funcional

Av. Cndo8 Couto, 32 -Centro- CEP 36260-000 -Alto Rio Doce/MG -Tel: (32) 3345-1806

I.rww.altoriodoce.mg.leg.bT
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So9ao do Apoio Solieitacao do canco!amonto doaullo-tran8corto Tomporalldado daPastaFunclonal

Socao do Apoio So[icitapao de avallacao do curseDorafinsd®Droqrossaohorizontal Temporalldado dePainFunclon8l

Sapao do Apoio SollcltaQao de progro88ao Tomporalldado da
horLzontal Pasta Funclonal

Socdo de Apoio Plane do cal]do - Procosso
4 ono8 apdedostigamontodo8orvidor

Ellmlnacao

0 prazo pareellmlnagaosordcontadoapesdcellgamentodo8orvldor.

Secao do Apolo Formuldrlo do sollcltaoao dodocumentacaofunclonal
1ano EIlminacto

S®cao do Aooio Auxnl®Crecho 70 ano8 Ellmlnacao

socao de Apoio Regl8fro do PPRA - Programa doprovencdodorfeoosamblentals
sO ancre Ellmlnaofo

NomaRegulamentadora N® 9'NR-9l

Sgivo de Apolo
Rogl8tro do PGRSS - Programa dogoronclamontodoro8lduo8dosorvlcosde8atldo

Giiarda Peimanonto

so9ao do Apeio
Rogl9fro do PCMSO - Programa

30 anos Ellmlnacao
Norma

do confrolo medico do saDdo RegiJlamonfadora N° 7
ouDaclonal (NR-7)

Socao do Apelo In8D®cao d® 8®auranca 30 Once. EJlmin8giv

Sgivo de Apoio Loudo do andllse ongonamlca dotrabalho-AFT 30 anus EIlmlnacto

Secao do Apoio Comunlcac5o de acldonto dotrabalho-CIAl. Tomporalldado daI]a8tafuncional

Secao do Apolo Formuldrio do an61lso do acldontodotrabalho 30 anos. Eliminacao

Secao de Acolo Livros do ata8 - CIPA Guarda Peman®nt®

Secfro do Apolo Dossl6 Elol9ao da CIPA 5 ano8 Eliminacao
NormaRogulamontadora N° 5'NR-5)

Secao do Apolo Programa8 do atendimento 30 ano8 apds aI]ltlmad8fado
Etlmlnacto

0 prazo pareolimlnaoao8efacontadoapardrda

pori6dlco do 8aude ovoluoto dtlma data doovo[ucaoroa]shada,

Secao de Apoio
Flcha do controlo de

io anos r) Ellmlna8ao

NomaRegulamentadora n° 6(NRI)6)(.)10anosapesa

oqulpemento8 do protoedo do81lgamento do
individual - Epi sorvidor ou 1 0 ano8atequoumalrovaflchacoj8produzk]arrodocorrerdatralot6rladoservldor.

Se0ao do Apolo usta de presence am trelnamonto 10 ano8 Ellmlna9fro
TrolnamontesproviBtcena8Noma8Rcaulamentadoras.

Se¢o do Apolo usta do presenca om belnamontodoPGRSS
10 ano8 Ellmlnaoao

speao do Apoio Prontrdrio m6dlco para 30 ano8 El)mlnacao

R®coluQao CFM no1.82ira007apr8copare

homologa8ao de afa8tamento8 ellmlmacao seraconfadoapertirdadltlmadatadoovolucaorcol8trada.

Secao de Apolo Comunlcedo do llcenpe m6dlca do
Tompomlldade doE8polhode

voroador ocorfenclas afroou6nclamon8al

s09ao do Apoio ProntLiaho medico pare fins deOfaetamento8-Deperidentes 20 anos
Rosolucao CFM no1.821/2007

Ay. Carlos Couto, 32 - Ceutro- CEP 36260-000 - Alto Rio Doce/MC - Tel: (32) 3345-1806
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0 prazo pareollmlnacao8ordcontadoapardrdatiltimadatadoo`rolucaoroal8hada.

Secao do Apolo Sollcitacao de llcenca par mothrodedcx]ncaemDessoadafamnla Temporalldado dsPastaFunclonal

S®cao do Apoio Atestado do caddo ociipaclcinal Tompordldado daPastaFunclonaJ

Secao d® Flnanqu

Aqulslcao do ben8 a contratacaodoobras®8ervlcos-ProceasodoLlcltacao

AI6 a aprovecao da8conta8.mals35anosacontarded.
Eliminacao

o pmeo pareollmlna9aoaerdcontadoap68aprovacaodocontaspeloTOE.

Proce88o do contratacao
Proc®88o do paaemonto

Proce8so do penallzaoao -Emi)resacontnifeda

Secao do Flnancas Proco8so do llcitacao rovogedo,haca8sodo,doserto®anulado 16 ano9 ap6S aconclusaodoDrtx-
Eiinlnacao

Secao de Flmanca8 Adceao a AIa do Rogl8tro doProqu Ate a aprovacao da8conta8,male35ano8acontarde8ta,
Ellmlnagao

0 prazo pareollmlnacaoseracontadoapesaprovacaodocontaeootoTOE.

Secao do Ffronqu Inexlglbllidado do llcltacao
At6 a aprovacao desconta8.male35ano8acontard88ta

Ellmlnagiv

0 prazo pare®Ilmlna9aosoracontodoap6Saprovaesodoconta8DOIoTCE.

Secao do Flnancae Dl8pemsa do llchacao /Conhata9aodlretapardi6pen8a Ate a apnovacao da8contas.mal835ano8acontardo8ta.
Ellmlmacao

0 prazo paraellmlnaQaosofacontadoap68aprovacaodocontaeDctoTOE.

Sooao do Flnanqu

Reglmo d® edlantam®nto paredespe8e8do Ate a aprova9ao da8contasmale5anos
Ellmlnacao

0 prazo pare®llmlnacao8ordcontadoapde

Pronto pagamento / Supnmonto8dofundo8 a contar de8ta. ai]rovacao de confa8DaloTOE.

So8ao d® Flnanpe8 Do8pca8 do verba lndenizat6riadoveroadores Ate a aprovacao doscontasmal835anos
Ellmlnagao

0 prazo partollmlna9ao8oracontadoapd8aprovacaodoconfaspoloTCE.

a contar de8ta.

Secao d® Flmanca8 Autoriza8ao do acosso ao lntomotBanking 2 ano8 Ellmlnacao

Secao do Flnanpes Prooosso de pegamonto doDon8aoallment(cla 100 anos E«mlmacao

Sgivo de Flnanpe
Proco88o do pegamonto docon8lgnap®eedafolhadoDaqamonto

loo arro8 EJlmin8giv

Socao do Flnancas Procoseo de pagamento docontribulcaoDrevidoncl&ria loo anos Ellminacao

Socao do Plnancae
Recolhlmento do contribuletoprovldonclariaaolNSS-Fomocedoro8

100 arros Eliminacto

Secao do Flnan9a8
Recolhlmento de contribulcaoprovidenciariaaoINSS-Soaurado8.Dafronalaautonomos

100 anos Ellmlnacao

Se9ao do Plnanqu Proco8so do pagamonto doauxnios Ate a aprova9ao da8contas,mals5ancoacontardesta.
Eliminacto

o pTazo paraellmlma8aoseraconbdoapdsaprova9aodeconta8PoloTCE.

Secao do Finan9as Processo do pagamonto do diaria At6 a aprovecao da8contaemale5anes
Eiinlnacao

0 prazo paraollmlnacaosor&contadoapo8

a traslado do servldor a contar do8fa. aprovacao do contasDaloTCE.

Av. Carlo8 Couto, 32 -Centro-CEP 36260-000 -Alto Rio Doce/MG -Tel: (32) 3345-1806
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Socao do Flnanqu Rendlmonto d® apllcapocefroncohas Ate a aprove9ao da8contas.nmal85ano8acx)ntarde8fa.
Eiinlnacao

o prtBo pareellmlnacaosoracontadoapdsaprovacaodoconta8I,oloTCE

Sacao do Finanqu MovimontapBes bancdrico
Ate a aproveoao da8contas,male5anusacontardo8fa.

Ellmlnac8o

0 pmzo partellmlmacaosortcontadoapdsaprovaQaodocontasI,oloTCE.

Sapao do Finanpe8 Sollcltaoao de dovolugivo dorecur8o8flnanc8Iro8aoExocutivo Ate a aprovacao dascontaa,male5anceacontardesta.
Ellmlmagiv

0 prazo pareollmlnacaoseracontadoapesaprova9frodocontaeDeloTCE.

So9ao de Flnanca8
Compenca9ao, com duod6clmas,dolmpostodorendarotidonalontosabresalario9

6 ano8 Ellmlnaofro

Segiv do Financa8 Ocorfoncla8 rna ordem cronoldglcadopagamonto Tompomlldado doProce8sodoDaaamonto

Seoao de Flnan9ae Declaracao do d6bltco a cr6dltostlbutariosfoderal8-DCTF 9 anog Ellmlnagao

Socao do Flnan9a8 Llvro dldno
AI6 a aprovacao da8conta8.male34ano8acontardosta.

Eliminagiv

IN RFB 2003ca02i ;D-to4729A2003;CddlgoTributdrloNactonal.OprazopeTaelininaqaoeefacontadoapdsaprovacaod®contasooloTOE.

SoQao de Flnanca8 Livro razfro Guarda Pormanonto

lN RFB 2003A2021 ;Oecroto4729fa003;cedigoTributchoNaclonal.0prazoparaollmlnagao8oracontadoap6saprovacaodoconta8DeloTCE.

So¢o do Flnancas Man`Jal nomathro do arquivo8dlaitai8/ArouivodlaltalDroduzldo 5 ano8 E'lmlnagiv

Secao do Flnanca8 Balanco q8Tal Guarda Pomanonto

Secao do Flnancas Prcoo88o Doclaracao eletfonlca do8arvico§DES 5 ar'08 EIlmlnacto

Secao do Flmanqu Elaboraoao da propo8taorpement&riaorovisaodoPPAG Guarda Pemanent®

Socao do Flnancas ProceBso do ouplementacaoorcamontaria Guarda Pormanonto

Socao do Flnanca8
Demon8trativos d® apresontag0codopro8ta9aodoconta8omaudl6nclaDdbllca

Guarda Permanonto

Socao do Flnanqu Prooesso do balancoto a At6 a aprovecao dasconta8male35anos
Ellmlnacao

0 prazo pareellmlmacaoseracontadoapes

dorrton8tmavos orpementarios a coutar doth. aprovacao do conta8p®'OTOE.

Se¢o do Flnanca8 Rolat6rio do go8tao fiscal Cuarda Permanonto Lel complememar no101raooo.

Socao d® Flnancae Relat6rio do prostap8o do contasdoTCE GIIarda Permanonto

Secao do Flnancas Rolatdrio resumido do execiicao
Ale a aprovacao dosconta8male35ano8

Ellminacao

0 prazo pareollmlnacao8ordcontadoap68

orpemontaria a contar desta. aprovacao do conta8DaloTCE.

Dlrecao/Ctordenacao Fomulano do tolofonla - Ramals § ano§ Eliminacto

Dlro9aa/Coordonacao Projcto Arqultotenlco Gljarda Pormanonto Art. §8-a vll:CedigoClvil2.002. art.

Ay. Carlo8 Couto, 32 - Contro- CEP 36260-000 - Alto Rio Doce/MG - Tel: (32) 3345-1806
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1111111111111111111111 618;

Dlrocao/Ccordena9ao Pro|oto a8whral GIJarda Pormanonto

Art. 58-a VII;CodlgoCMl2.002,  art.618;

Dlro9ao/Coordomcao Pro|oto do lnstalagiv8 Enquento projoto E]imlnacao Art. 58-a VII; Owlgo
hldroscanltaria8 ostlvoi. vlqonto Civil 2.002. art. 618;

Dirocao/Ccordonacao ProJeto do lnstalapBo8 el6thca8 Enquanto proJ®to08tivorvlgento
Ellmlnacao

AI 58-a vu: cedigoCivil2.002,art.618;

Diro9ao/ourdonacao Projoto do provoncao o combats a Enquanto proJoto
Ellmlnacaoinc8ndlo ostivor vigento

Direcaa/Coordonacao Projoto do ln§tala8ao do ar Enquanto projoto Ellmlnacao
Art. 58-8 VII; codlgoCMl2.002,arl.618;NBR14679

condlclonado c®ntral 08tlvervlgonte

Direcao/Ccordonacao Projoto do instalapoeB tolofonlcas Enquanto pro`otoo8tivorvlqonte Ellmlnacto
AI 58-8 VII: C6dlgoCivil2.oo2.art.618;.

Dlrecao/Ccordonacao Altoracao do layout Enquanto projotoo8tworvla®nto
Ellmlnaeao

Dlrogao/Coordonacao Sl8toma de protecao contra Enquanto proJoto
Ellmlnacao

Art 58-B VII;  Cunlgo
descarmas atmost6ricas e8tiv®rvlaonto Clvil 2.002, arL 618;  .

Dlrocao/Coordemacao Pro|oto do Estrutura o PalsoglsmodoEvontoTomaerdrio 1ano EIIminagiv

Dlrecao/Ccordenapao Proj8to de redo 16glca Enquanto proJoto E'lmlnagiv All. 58-a v"; cedigo
(lnfomatical o8tivor vlaento CMl 2.002, art. 618;

Dlre9ao/Coordenacao Projoto lumlnct6cnlco Enquanto projcto®8tivorviconto
Ellmlnacao

Art. 58-a vii; cedigoCMl2.002,art.618;

Dlrocao/Coordonacao Dlario do Obra8 e ano8 Ellmlnacao RO8Oluedo  1 02472OO9

Dlrocaa/Coordemacao Confrolo do oxpedlcao dodocumonto8vlamaloto/corrolo8 5 anos E]lmlnaoto

sea d® Airolo protocolo do dl8tribulcao 1ano Ellmlnacto

s89ao d® Apoio Reclbe do col®ta docorresDond6ncla 5 anos Ellmlnacao

Dlrecao/Ccordonacao Re]at6rio do avalfacao daaualldadodoarambionto 5 anos Ellmlnapao

Dlrocaa/Coordonacao Ordem do 6orvico do manutoncao 6 ano8 EIImlnacao

Dire9aa/Coordomacao Ordom do 8ondpe - chavolro
Tomporalidado doPlc-doDaaamento

Confroladorla
Confrole de manutoncao dobobedoiiros

1ano Ellminacao

Dlro9ao/Ccordonaoao Conv6nlo sam lmpacto flnancolro 35 ano8 Elimlna9to

0 prazo pareollminac8o8or&contadoap68t6rmlnodavig®ncladocontmto.

Socao do Flnanqu Refatdrio do cetudo t6cnlcopn31lmhar-ETP 35 anoa Elimlnaoao

0 prazo pareelimlnapao8ordcontadoapd8t6mlnodavig®ncladocontrato.

Djrpeao/Coordonacao
Sollcltacao admlnlstrativa do

35 ano8 Ellmlnacao

0 prazo pareollmlnaoaosera

p8rcorla com onganlza9ao da ontado apd8 t6mlno
soclodado cMl de vigencfa docontrato.

Socto do Flnancas Temo do responsabilldado deben8 6 ono8 Ellmlnacao

Sapao do Finances Refat6rio de inv®ntdrio patrimonial Guarda Permarrente

0 prazo pareellmlnacao8ordcontadoapdsaprovacaodocontasPoloTCE.

S®cao do Finances Prooosso do tmnfror8ncia do bone Cuarda Pormanonto

Guarda pomianentDjunfamont®coma

a Prefoltura lnvontario olaboTadoDoranodooxorcrclo.

Av. Carlo8 Couto, 32 - Centro- CEP 36260-000 - Alto Rio Doce"G - Tel: (32) 3345-1806
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So9ao d® Flnanca8 Tombam®nto do b®n8 doedo8 - Ate a aprovacao dosconta8male16anos
Ellmlnagiv

0 prazo pareOllmlnacao3Oracontadoapes

PrtM-o a contar desta. aprovacao de conta8DaloTCE.

Se¢o do Flmances Movlmontaoao do boneDatrimonlal8 1ano Ellmlnagiv

Se¢o do Flnancae [nv®ntario do almoxarifado
At6 a aprovacao da®conta8,mais5anoaaconferdo8ta.

Ellmlnacao

0 praco paraolininacaoconicontadoapdsaprovapaodoconta8poloTCE.

So9ao do Flnanqu F`equisicao o movimentacao domatoriala 6 ano8 EIlmlnac8o

Conegodoria/Owldoria

Doci.monta9to rolaelon8da aatividadetimdodrgao,naoabrangldosaquolo8donaturezaadminl8tratlva

Ciiarda PeriTLanonto

Contoladorla lntoma

Documonfacao rolaclonada aa"dadoflmdo6ngao,naoabrangldosaquolo8donafurezaatmlnl8tmwa

Guarda Permanento

Proouradoha o A88o8soha JLlrldica

Dociimonb¢to relaclonada a

Guarda Pormanonto

(.) Manlfe8taobe8pn©ual88nguom a

aandado fin do drgivo, nao prazo ostabelocldo
abrungldo8 aqu®Ies do natifroza polo 6rgao a qua

admln]8traava r) deetlnado a outramltacaoDroes8ual.

Procuradoria da Mulher

Docum®ntacao rolacloitada aatMdadoflmdodngao.naoabrangldo8aquoloedonaturezaadmlnl8trativa

Cuarda Poim8nente

Procuredoria LGBTQIA +

Documentacao relacionada aa"dadoflmdo6r8ao,naoabrangldo8aquelesd®naturezaadmlnlstrativa

Guarda Pomanento

Av. Carlo8 Couto, 32 -Centro- CEP 36260-000 -Alto Rio Doce/MG -Tel: (32) 3345-1806
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